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Disple socbre as Atribuicies da
Comissdo de Recebimento de
fhateriais e Servicos e dé outras
srovidéncias.

O DIRETOR PRESIDENTE DO
IPAM - INSTITUTO DE PREVIDENCIA E ASSISTENCIA DOS
SERVIDORES DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO, no uso de
suas atribuices legais, com fulcro no Decreto n. 4.123/90,
CONSIDERANDC a necessidade de normatizar o recebimento
de materiais, bem como as alribuicdes da Comissdo de
Recebimento de Materiais e Servicos Controtados:

CONSIDERANDO, ainda, o que
disp8e os artigos 15, § 8%, 62, 69,73 e 74 da Lei n° 8.666/93,

INSTRUT:

Art. 1° Os procedimentos para
recebimento de matericis ou bens adquirides por meio de
processo licitatdrio, ne dmbite do IPAM - INSTITUTO DE
PREVIDENCIA E ASSISTENCIA DOS SERVIDORES DO
MUNICIPIO DE PORTO VELHO deverdo serem efetuades pela
Comisstio de Recebimento de Materiais, Servicos Contratados ou
Bens adquiridos, conforme disposto nesta Instrucdo.

CAPITULO T - GENFRALIDADES

Art. 2% Recebimento € o ato pelo
qual © material e Servigos Contratados ou bens adquiridos €
entregue ao IPAM no local previgmente designade.
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INSTITUTO DE PREVIDENCIA E ASSISTENCIA DOS SERVIDORES DO
MUNICIPIO DE PORTO VELHO - RO

Pardgrafo primeire - Com a
especifica finalidade em monitorar os prazos para o recebimento
dos materiais e servicos contratadoes, a Geréncia Administrativa-
GEAD, responsabilizar-se-d pela entrega da segunda vig da nota
de empenho ao fornecedor vencedor do certame, colhendo data e
assinatura no verso da primeira via da nota de empenho.

Pardgrafo segundo. O recebimento
do material, e ou Servigos Contratados ou bem ndo implica,
necessariamente, a aceitacdo, transfere apenas G
responsabilidade pela guarda e conservacdo do material, do
fornecedor a unidade recebedora.

Art. 3% A comprovagdo  do
recebimento é constituida pela assinatura de guem de direito
representa a empresa, no documento fiscal e serve apenas como
ressalva ao fornecedor para os efeitos da transferéncia de
responsabilidade tratada no artigo anterior, bem como parg
aferir a data efetiva da entrega do material,

Art. 4°. Aceitagdo proviséria € o ato
pelo qual a Comissdo de Recebimento de Materiais - CRM declara
juntamente com o fornecedor no Documento denominado Termo
Circunstanciade Provisdrio para efeito de posterior verificagdo
de conformidade com o art. 73, inciso II, letra "a” da Lei de
Licitagde n® 8.666/93, com o prazo de até 05 (cinco) dias Gteis,
para emitir o Termo Circunstanciade Definitive de Recebimento
e Aceitagdo, tornando-se, neste caso, responsdvel pela
quantidade e perfeita identificacdo deste, de acordo com as
especificagbes estabelecidas na  Proposta do  fornecedor
vencedor do certame, Nota de Empenho, Contrato de Aguisiclo
ou oufres ingtrumentos, na forma do disposto no art. 62 da Lei
8.666/93.

Rua Dr. tourenco Antonic Pereira Lima, 2760 — Embratel ~Porto Tothe — RO — Tel 0 xx 6932118140
CINPI 34.481.804 / GO01-70



INSTITUTO DE PREVIDENCIA E ASSISTENCIA DOS SERVIDORES DO
MUNICIPIO DE PORTO VELHO - RO

CAPTTULO IT - DA COMISSAC DE RECERTMENTO DE
MATERIATS

Art. B° O  recebimento de
materiais, Serviges Contrafados ou bens de valor superior ao
limite estabelecido pela Lei n® 8.666/%3 e suas alteracdes
deverdo ser confiados a uma comissdo de no minimo 3(frés)
membros, sendo um designado para presidir a comissfio sendo
todos nomeados pelo Diretor Presidente do TPAM,

Art. 6° A Comissdo serd composta
por 1 {um) Presidente e I (um} suplente e por 3 (1rés) membros ¢
3 (irés) suplentes, sendo 2 {dois) membro e 2 (dois) suplentes
servidores do quadre efetive do IPAM e/ou Municipio a
disposicdo com ou sem Gnus.

§ 1° A designagdo dos membros da
Comissdo nde excederd a 2 {dois) anos, vedada nova designacdo
da totalidade de seus membros para a mesma Comisslo, no
periodo subsegliente.

§ 2° Os membros da Comissdo ndo
fardo jus ao recebimento de qualquer gratificagdo.

Art. 7° Compete & Comissdo de
Recebimento de Materials e Servicos, receber materiais ou bens
permanentes adquirides pelo IPAM por meic de compra,
conforme o disposto no art. 18, § 8°, da Lei Federal n° 8.666/93.

Pardgrafo Gnico - Sdo atribuicdes da Comissdo de Recebimento
de Materiais:

I - receber e examinar, no que diz
respeifo 4 quantidade e & gqualjdade, bem come, marca do ,
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MUNICIPIO DE PORTO VELHO - RO _
I entregue pele contratado em cumprimento ac contrato

ou instrumento equivalente;

IT - rejeitar o material sempre que
estiver fora das especificactes do Contrato ou instrumento
equivaiente, ou em desacordo com a amestra apresentada na fase
de licitacdo, podendo submeté-la, se necessdrio, co exame de
érgdos oficiais de Metrologia e Controle de Qualidade;

. I1T - expedir Termo
Circunstanciado de Recebimento e Aceitacdo ou Notificacdo, no
case de rejei¢do de material, conforme o case;

IV - receber os recursos dirigidos a
auteridade superior, interpostos contra seus atos;

VY - rever seus ates, de oficio ou
mediante provocacdo;

VI - remeter a autoridade superior
o recurso, devidamente instruido e informado, sempre que
martiver sua decisdoe.

Art. 8% Os membros titulares e
suplentes da Comissdo de Recebimento de Materiais
desempenharde suas fungdes concomitantemente com  @s
atribuicdes de seus cargos ou fungdes.

Art. 9° Os matericis ou bens
permanentes adquirides pelo IPAM com valores até o limite de
Carta-Convite, estabeiecido na alinea a do inc. IT do art. 23 da
Lei Federal n. 8.666/93, serdio recebidos e aceitos pela ALMOX
ou pela Divislo de Patriménio e Almoxarifado-DPAL, conforme o
£aso.
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INSTITUTO DE PREVIDENCIA E ASSISTENCIA DOS SERVIDORES DO
MUNICIPIO DE PORTO VELHO - RO

CAPTTULO TIT - DO RECERIMENTO E ACEITACAO

Art. 10, Compete & DPAL o
recebimento dos bens permanentes adauiridos pelo IPAM.

Pardgrafo Unico - Excepcionalmente,
o5 bens permanentes e ou de consumo de INFORMATICA
poderdo ser recebidos, concomitantemente, conforme o caso,
pelo DPAL e pelo CPD.

Art. 11, Compete a ALMOX o
recebimento dos materiais de consumo adquiridos pele IPAM.

Art. 12. Compete a DPAL e ALMOX
a convocacdo da Comissdo de Recebimento de Materiais para
proceder & aceitacdo dos materiais ou bens adquiridos no prazo
de 24 {(vinte e quatre) horas do seu recebimento.

Art. 13. O recebimentc de bens
permanentes e matericis de consumo, em virtude de compra,
divide~se em provisério e definitivo.

5 1° C(onsidera-se provisério o
recebimento quando da entrega do material pelo fornecedor.

§ 2° Considera-se definitivo o
recebimento apds ¢ declaragdo de aceitacdo de que trata o art.
4° desta Instrucdo.

§ 3° Tratando-se de obras e
serviges, o recebimento serd procedide da seguinte formal

a) no caso de obrag, A DFAL .
certificard na Nota Fiscal a exegicdo da obra; J;\

j
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INSTITUTO DE PREVIDENCIA E ASSISTENCIA DOS SERVIDORES DO
MUNICIPIO DE PORTO VELHO - RO

b} no case de servicos, o
responsdvel pela unidade solicitante certificard na Nota Fiscal o
execucdo do servico,

Art. 14, O recebimento provisdrio
ndo implica a aceitacdo do material ou bem permanente.

Art. 15. Quande, para a aceitagdo
do material adquirido, for necessdrio conhecimento téchico em
drea especifica, a Comissdo de Recebimento de Materiais deverd
solicitar 4 wunidade Yécnica competente a indicaglo de
servidor{es) habilitado{os) para ¢ respectivo exame técnico.

§ 1° O praze para exame técnico
por aguisicdo referido no caput serd de:

a) 2 (dois) dios dteis para o
DIMPAT;

b) B (cinco) dias dteis para o CPD;

§ 2° O (PD somente realizard
exame técnico de oufra aquisi¢lio quando terminado o exame
Técnico da aguisi¢do anterior.

§ 3% Inexistinde  pessoas
habilitadas no quadro permanente, poderd a Comissdo recorrer
ao conhecimento Yécnico de servidores de outros drgdos.

Art. 16, Ocorrendo a ndo-aceitacdo
do material ou bem por qualguer motivo, a Comissdo de
rRecebimento de Materiais notificard o fornecedor para, no praze
de 5 (cinco) dias Uteis do recebimento da Notificagdo, proceder

A
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’  MUNICIPIO DE PORTO VELHO - RO, .
Q @kgularizacdo, caso ndo atendida, deverd observar g

Aém%ﬁmgée Piblica, o que determina a Lei 8.666/1993.

Art. 17, Apés a verificaclo da
qualidade, quantidade e validade dos materiais adquiridos e
estando estes de acordo com as especificagfes exigidas, a
Comissdo de Recebimento de Materiais deverd emitir o Termo de
Recebimento e Aceitacdo.

Art. 18, Ocorrendo atrascs na
entrega dos matericis ou bens, a unidade competente pelo
recebimento deverd fazer constar no termo circunstanciado ou
por meio de certiddo prépria o ndmero de dias em afraso.

CAPITULO IV - CONSIDERACOES
GERATS

Art. 19, Fica expressamente
proibide a liberagdo de matericis aos usudrios anteg de
cumpridas as formalidades de recebimento, aceitagdo e registro
no competente instrumento de controle.

Pardgrafe  dnico - Havendo
recebimento e aceitacdo do material cu bem permonente, este
poderd ser liguidade, ficando o pagamento ceondicionade &
apresentacdo das certiddes negativas de tributos, juntamente
com a CNDT - Certidfo Negativa de Débitos Trabalhistas. Caso
ndo ocorra a reqularizacdo das certiddes em 60 (sessenta) dias, o
valor contratado poderd ser depositade em juizo por meio de
agdo de consignaglo em pagamento que condicionard a liberacdo
judicial com a apresentaco das respectivas certiddes de
comprovacdo de regularidade fiscal.
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INSTITUTO DE PREVIDENCIA E ASSISTENCIA DOS SERVIDORES DO
MUNICIPIO DE PORTO VELHO - RO

Art. 20. A presente Instrugdo
entrard em vigor na dofa de sua publicacdo, revegando-se
disposicdes em contrdrio.

Publique-se.

Registre-se.

Cumpra-se.

Porto Velho, 27 de marco de 2012,
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