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INSTRUCAO NORMATIVA N° 002/2009/1PAM

Regulamenta o Sistema de Registro de Precos
no Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos
Servidores do Municipio de Porto Velho, e da
outras providéncias.

O PRESIDENTE DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA E
ASSISTENCIA DOS SERVIDORES DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO - 1PAM,
usando da atribuigfo que lhe é conferida pelg art.:5°, alinea “g” do Decreto n°. 4.123, de 18
de outubro de 1990, e nos termos do Decre i pal n°. 10.540, de 07.12.2006,

RESOLVE:

Art. 1° Normatizar os procedimentos para as contratagdes de servigos ¢ a
aquisi¢io de bens, quando efetuadas pelo de Registro de Pregos — SRP, no dmbito
do Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio de Porto Velho —
IPAM.

Art, 2° As contratacdes de servicos e a aquisigio de bens, quando efetuadas
pelo SRP, no dmbito do IPAM, obedecerdo ao disposto nesta Instrugfio Normativa.

Art. 3° Para os efeitos desta instrugo, sfo adotados os seguintes conceitos:
L. Sistema de Registro de Precos — SRP: conjunto de procedimentos

para registro formal de precos relativos 4 prestaciio de servigos e
aquisigo de bens, para contratagdes futuras;

1L Ata de Registro de Precos: documento vinculativo, obrigacional,
com caracteristica de compromisso para futura contratacfo, onde se
registram 0s precos, fornecedores e condigBes a serem praticadas,
conforme as disposi¢des contidas no instrumento convocatorio e nas
propostas apresentadas;

IT1. Orgdo Gerenciador: Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos
Servidores do Municipio de Porto Velho - IPAM, como responsavel
pela conduglio do conjunto de procedimentos do certame para
registro de precos e gerenciamento da Ata de Registro de Precggs dele
decorrente, podendo também atuar na qualidade
interessado; 2y
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IV.  Preco Registrado: o menor prego obtido na fase de lances verbais,
no caso do pregdo, no julgamento da proposta, no caso de
concorréneia, ou © resultado obtido na ocorréncia da
excepcionalidade prevista no pardgrafo unico do art. 7° desta
Instrucéo;

V. Detentor da Ata ou Compromitente Fornecedor: licitante que,
sagrando-se vencedor do certame, respeitada a ordem de
classifica¢fio das propostas e apds a assinatura da Ata de Registro de
Precos, esteja apto a fornecer bens ou a prestar servigos ao [PAM;

VL Reequilibrio Econdmico-Financeiro ou Majoracio: ato pelo qual
o Orgio Gerenciador da Ata mantém controle sobre os precos
registrados, com o objetivo de evitar as contratacdes abusivas e,
ainda, de manter os precos do registro atualizados e compativeis com
os de mercado, como:diteito bifronte, tanto em favor do erdrio como
dos contratados;

VIL pelo qual o Orgéo Gerenciador
¢os registrados, com o objetivo
g.¢, ainda, de manter os pregos do
{veis com os de mercado, como direito

Pablica, em favor exclusivamente do

registro atualizados e comps
unilateral da Administra

VIII. Renegociaciio: procedimento administrativo de carater formal,
visando a obtencfio da proposta mais vantajosa dos licitantes
detentores do registro, face a necessaria comprovacgio da ocorréncia
de desnivel econdmico-financeiro, a ser realizado por uma Comissao
de Renegociacio composta por servidores qualificados, sendo pelo
menos dois tercos deles pertencentes ao quadro permanente do
IPAM:

IX. Caso Fortuito: evento natural que, por sua imprevisibilidade e
inevitabilidade, cria para o contratado um o6bice intransponivel para a
regular execu¢ao do contrato;

X. For¢a Maior: evento humano que, por sua imprevisibilidade e
inevitabilidade, cria para o contratado um obice intransponivel para a
regular execugfo do contrato.

Art. 4° Sera adotado, preferencialmente, o SRP nas seguintes hipéteses:

L. Quando, pelas caracteristicas do bem ou servigo, houver necessidade
de contratagSes freqlientes;




o

1L quando for mais conveniente a aquisi¢io de bens com previsdo de
entregas parceladas ou contratagiio de servicos necessérios ao IPAM
para o desempenho de suas atribuigdes;

IIl.  quando, pela natureza do objeto, néo for possivel definir previamente
o0 quantitativo a ser demandado pelo IPAM.

Paragrafo tinico. Podera ser realizado registro de pregos para contratacio
de bens e servicos de informatica, obedecida a legislagdo vigente, desde que devidamente
justificada e caracterizada a vantagem econdinica.

Art. 5° A existéneia de pregos registrados ndo obriga o IPAM a firmar as
contratacGes que deles poderfio advir, facultando-se a realizagdo de licitacdo especifica
para a aquisicdo ou contratacdo pretendida, sendo assegurada ao Detentor do Registro a
preferéncia de fornecimento ou prestagdo de servico em igualdade de condicdes.

Art. 6° Compete ao Instltuto revidéncia e Assisiéncia dos Servidores do
Municipio de Porto Velho, na condicéio de Orgao‘_ Gerenciador, a pratica de todos os atos de
controle e administragdo do SRP, e ainda 0 se uinte

I convidar, mediant JetrOnica ou outro meio eficaz,
os interessados para partlcl arém do registro de precos;

1. consolidar todas as i acOes relativas a estimativa individual e
total de consumo do IPAM, atendendo aos requisitos de
padronizac8o e racionalizagéo;

III.  promover todos os atos necessarios & instrugdo processual para a
realizacdo do procedimento licitatorio pertinente, inclusive a
documentacdo das justificativas nos casos em que a restricdo a
competi¢io for admissivel pela lei;

IV.  realizar a necessaria pesquisa de mercado, com vistas 4 identificacio
dos valores a serem licitados, da seguinte forma:

a) diretamente, no mercado local, em banco de dados de outros
6rgdos ou entidades, em revistas especializadas, em registros de
sistema de adminstragdo de precos ou, ainda, mediante a
consulta de Atas de Registro de Pregos de outros orghos;

b) indiretamente, por intermédio de entidade ptiblica ou privada com
capacitacio técnica para a realizaco dessa atividade, aprovada e
escolluda  previamente  por  procedimenio  licitatorio
convencional, dispensa ou inexigibilidade de licitaco, se for o
caso.
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V. realizar todo o procedimento licitatorio, bem como os atos dele
decorrentes, tais como a assinatura da Ata e a posterior publicaciio
no Diario Oficial do Municipio — DOM;

V1.  gerenciar a Ata de Registro de Precos, providenciando a indicacdo,
sempre que solicitado, dos fornecedores, para atendimento as
necessidades do IPAM, obedecendo a ordem de classificagdo e os
quantitativos de contratagdo definidos pelos participantes;

Vil.  conduzir os procedimentos relativos a eventuais renegociagdes dos
precos registrados ¢ a aplicagfio de penalidades por descumprimento
do pactuado na Ata de Registro de Precos, sob orientacfo juridica da
Procuradoria Geral do IPAM, se necessario, assegurado ao
contratado o cumprimento dos principios legais da ampla defesa e do
contraditorio, e

VIIL  realizar sempre que necessatio, prévia reunifio com licitantes, com
vistas a informd-los das.peculiaridades do SRP, instruindo-os, se
possivel, com a distribuicio dé“copias deste Decreto e demais
normas complemen funicipio pertinentes ao assunto.

Art. 7° A licitacdio para registto de precos deverd ser realizada na
modalidade de concorréncia ou de pregio, po menor preco, nos termos das Leis n.°
8.666/1993 e n.® 10.520/2002, precedida de ampla pesquisa de mercado.

Parigrafo vnico. Excepcionalmente podera ser adotado, na modalidade de
concorréncia, o tipo técnica e prego, a critério do Orgéo Gerenciador, mediante despacho
devidamente fundamentado.

Art. 8° O edital de licitacfo para registro de precos contemplara, no minimo:

I especificacfio/descricdo do objeto, explicitando o conjunto de
elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisao adequado,
para a caracterizagdo do bem ou servico, inclusive definindo as
respectivas unidades de medida usualmente adotadas;

I estimativa de quantidades a serem adquiridas no prazo de validade
do registro, baseada em dados confiaveis e nas necessidades reais das
Unidades do IPAM;

II1. quantidade minima de unidades a ser cotada, por item, no caso de

bens; R
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IV.  condig¢des quanto aos locais e prazos de entrega, forma de pagamento
e, complementarmente, nos casos de servigos, quando cabiveis, a
freqiiéncia, periodicidade, caracteristicas do pessoal, materiais e
equipamentos a serem fornecidos ¢ utilizados, procedimentos a
serem seguidos, cuidados, deveres, disciplina e controles a serem
adotados;

V. prazo de validade do registro de preco, que nfo podera ser superior a
um ano, computadas neste as eventuais prorrogagdes, salvo as
excepcionalidades previstas na Lei 8.666/93;

VI.  modelos de planilhas de custo, quando cabivels, e as respectivas
minutas de contratos, no caso de prestacio de servigos; e,

VII.  penalidades a serem aphcadas por descumprimento das condigles
estabelecidas no ato ‘peatdrio ¢ na Ata de Registro, de acordo
com o que dispde a Lei 1 al n.° 8.666/1993.

desconto sobre tabela de pregos
medicamentos, passagens aéreas,

emn locais diferentes, ¢ facultada a exigénc esentagdo de proposta diferenciada por
regido, de modo que aos pregos scjam acrescidos os respectivos custos, varidveis por
regido.

§3° E admitido ao Pregoeiro ou & Comissio de Licitacfo, na existéncia de
precos inexeqiiiveis & vista da planilba apresentada, determinar que o licitante demonsire
em planilha de custos a exeqiiibilidade do preco ofertado, fixando prazo para este fim,
observadas as diretrizes definidas na Lei 8.666/93 quanto 4 exeqiibilidade das ofertas.

Art. 9° Homologado o resultado da licitagio, o Orgdo Gerenciador,
respeitada a ordem de classificacfio e a quantidade de fornecedores a serem registrados,
convocard os interessados para assinatura da Ata de Registro de Precos que, depois de
cumpridos os requisitos de publicidade, tera efeito de compromisso de fornecimento ou
execucdo a qualquer instante, nas condi¢Ses estabelecidas.

Art. 10. O prazo de validade da Ata de Registro de Pregos nfo podera ser
superior a 01(um) ano, computadas neste as eventuais prorrogacoes.

§1° Os contratos decorrentes do SRP terdo sua vigéneia conforme as
disposi¢des contidas no instrumento convocatdrio, na Ata de Registro de Precos e nos
respectivos instrumentos, respeitado o disposto no art. 57 da Lei no 8.666/1993.,

§2° E admitida a prorrogagiio da vigéncia da Ata de Registro de Pregos, nos
termos do art. 57, §4°, da Lei n® 8.666/1993, quando a proposta continuar se mostrando
mais vantajosa, satisfeitos os demais requisitos desta norma, desde qué h ja conco “-a_
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Art. 11. O IPAM, quando da aquisicio de bens ou contratagdo de servigos,
podera subdividir a quantidade total do item em lotes, sempre que comprovada técnica ¢
economicamente viavel, de forma a possibilitar maior competitividade, observado, neste
caso, dentre outros, a quantidade minima, o prazo e o local de entrega ou de prestacio dos
SEIViCos.

Art. 12, Ao prego do primeiro colocado poderdo ser registrados tantos
fornecedores quantos necessarios para que, em funcfo das propostas apresentadas, seja
atingida a quantidade total estimada para o item ou lote, observando-se o seguinte:

L a Ata de Registro de Precos, apos a assinatura entre as partes
envolvidas, deverd ser publicada no Didrio Oficial do Municipio,
os pregos registrados poderdo, em meio convencional, ficar
disponibilizados no site oficial do IPAM durante a sua vigéncia;

as contratacdes decor do Registro de Precos deverfio respeitar a

em.primeiro lugar ndo for suficiente para
egistrados, a critério do Orgéo Gerenciador,

para o IPAM e as ofertas sejam em valor inf 0 maximo admitido.

Art. 13. A Ata de Registro de Precos, incluidas suas eventuals alterag0es,
firmada pelo Presidente da Comissdo de Licitagio ou pelo Pregoeiro, pelo Secretdrio
Municipal de Administragio e pelos representantes legais das empresas vencedoras, serd
publicada trimestralmente na Imprensa Oficial do Municipio, podendo seus pregos ser
disponibilizados em meio eletronico para a orientagdio do IPAM.

Art. 14. A contratacio com os fornecedores registrados sera formalizada
diretamente pelo Orgho Gerenciador, consubstanciando-se por intermédio de instrumento
contratual, emissio de nota de empenho de despesa, autorizagiio de compra ou outro
instrumento similar, obedecido o art. 62 da Lei n°. 8.666/1993.

Art. 15. Os precos registrados na Ata de Registro de Pregos séo inalteravels
durante todo o periodo de vigéncia desta, ressalvados os casos excepcionais que permitam
o procedimento de reequilibrio, conforme os artigos 16 e 17 deste Decreto, sempre
obedecidas as determinagGes contidas no art. 65 da Lei n°. 8.666/1993.

§1° Compete ao Orgdo Gerenciador, na ocorréncia de fato que justifique a
reducdo ou a majoragio do preco dos bens ou servigos registrados, promover as necessarias
negociacdes junto aos fornecedores Detentores da Ata.

Rua; Dr. Antorie Lourence Pereira Lima, 1° 2774, Bairro Embratel — Fone 3211-81 55
CEP 78905 - 600 Porto Velho —~ RO :



§2° O preco inicialmente registrado deverd permanecer inalterado por no
minimo 120 (cento e vinte) dias corridos, a contar da data da publicagéo original no Didrio
Oficial do Municipio, sendo vedado o recebimento, pela Secretaria Municipal de
Administracio, de requerimentos de reequilibrio de pregos antes do decurso do prazo
fixado neste paragrafo.

§3° L vedada a interposiciio de requerimento para reequilibrio de pregos
antes de decorrido o prazo minimo de 90 (noventa) dias desde o ultimo reequilibrio
ocorrido.

Art. 16. Quando o prego inicialmente registrado, por motivo superveniente,
tornar-se superior ao praticado no mercado, caberd ao Orgfio Gerenciador convocar 0
fornecedor para uma negociagdo, com vistas a reducio do prego, podendo ocorrer o
seguinte:

1. aceitacfio da negocia wando o fornecedor aceitar reduzir o seu
preco aos limites encontrados e compativels aos de mercado,
devendo o mnovo preco. ser registrado na Ata como alteragfio
posterior; :

H. negociacio sim enten ida aquela em que o fornecedor
Detentor da Ata nfo aceita reduzir seu preco ao valor de mercado,
devendo, neste caso, ser Jiberado do compromisso assumido, para a
convocagdo do dor seguinte, respeitada a ordem
classificatoria, com vistas a iguais oportunidades de negociacgfo.

Paragrafo @inico. Se no caso do inciso 11, a negociagsio frustrada se estender
a todos os demais fornecedores registrados na Ata, néo tendo qualquer deles reduzido o
preco do bem ou servigo ao patamar compativel com o mercado, cabera ao Orgio
Gerenciador providenciar a contratagiio desejada por meio de outro certame licitatério
regular.

Art. 17. Quando o prego de mercado tornar-se superior ao prego regisirado
no SRP, de forma a comprometer o fornecimento, pelo Detentor da Ata, nas condi¢Oes
inicialmente acordadas, dever-se-a obedecer ao seguinte procedimento:

L Cabe ao fommecedor protocolar junto ao Orgdo Gerenciador,
respeitados os prazos definidos no art. 15 desta Instrucdo, um
Requerimento de Reequilibrio Econdémico-Financeiro de Pregos
devidamente justificado e instruido com documentos capazes de
evidenciar o surgimento de uma onerosidade excessiva em relacio as
obriga¢des inicialmente assumidas, produzida pelo aumento no custo
do bem ou servigo no mercado atual, valendo-se, por exemplo, de
Notas Fiscais antigas ¢ recentes, listas de precos de fabricantes,
Comprovantes de transporte de mercadorias, dentre outros
pertinentes, a juizo do Orgo Gerenciador; !
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IL. ao Orgio Gerenciador cabe a realizagfio das pesquisas de mercado e
demais atos necessarios, com vistas a verificagiio da ocorréncia da
majoracio alegada pelo fornecedor, nos moldes do que dispbe o
inciso 1V do art. 6° desta Instrucao;

1. o Requerimento de Reequilibrio de Pregos sera apreciado por uma
Comissiio de Renegociacio designada por portaria pelo Presidente
do JPAM, ao qual caberd, também, a homologacdo da decisdo final
desta Comissdo, apos a submissfio do procedimento & Procuradoria
Geral e 4 Auditoria do IPAM, para fins de andlise e parecer;

[V. & vedado ao Detentor do Registro interromper o fornecimento ou a
prestagdo dos servicos enquanto aguarda o trimite dos
Requerimentos de Reequilibrio de Pregos, sob pena de aplica¢io das
sangBes estabelecidas no ato convocatério, na Ata de Registro € na
legislaciio pertinentey -

§1° Confirmada a veracidade das aiegaqoes do forpecedor e deferido, por
decisfio do Orgio Gerenciador, o reequlhbrlo no: ~financeiro requerido, devera ser
providenciada a publicaciio da alteg e Pregos no Didrio Oficial do
Municipio, para fins de validade do. HOVO' pr

rio econdmico-financeiro terdo a sua
Ata de Registro;

§2¢ os pregos resultantes de ree
validade vinculada ao prazo regular de vahda

§3° no caso de indeferimento do Requerimento de Reequilibrio Econdmico-
Financeiro, podera o Orgio Gerenciador liberar o Detentor da Ata do compromisso
assumido, sem aplicagio de penalidade, mediante decisfo fundamentada;

§4° se liberado o primeiro Detentor da Ata, podera o Orglo Gerenciador
providenciar a convocagdo dos detentores remanescentes, respeitada a ordem
classificatoria, para fins de renegociagfo dos precos registrados.

Art. 18. E vedado o recebimento de bens ou servigos que possuam marca ou
caracteristicas diversas das constantes na Ata de Registro de Pregos e na proposta, bem
como descaraterize, de qualquer forma, o objeto licitado.

Art. 19. Quando, em decorréncia de caso fortuito ou for¢a maior, tornar-se
comprometida a execugfo contratual nos termos inicialmente ajustados, podera ser
permitido, excepcionalmente, o recebimento de bens ou servicos de marca ou
caracteristicas diversas das inicialmente contratadas, desde que comprovada a vantagem
para o [IPAM e niio represente descaracterizagfio do objeto identificado no ato convocatorio
e na Ata de Registro de Pregos.

Art, 20. O fornecedor tera seu registro cancelado quando:

1. descumprir disposi¢des da respectiva Ata de Registro de Pregosf
edital ou das leis aplicaveis ao caso; by
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I. nfo retirar a Nota de Empenho ou instrumento equivalente, no prazo
estabelecido pela Administracdo, sem justificativa aceitavel;

II.  restar frustrada a renegociacio de precos, seja por majoracdo ou
reducio;

IV.  tiver deferida sua solicitacio de cancelamento, nos termos do art. 21;
V. estiver presentes razdes de interesse publico.
Paragrafo Gnico. O cancelamento do registro devera ser formalizado pelo

Orgdio Gerenciador, mediante decisio fundamentada, ressalvada, em qualquer caso, a
aplicaco das san¢des definidas em lei.

Art. 21. O fornecedor pods olicitar a0 Orgdio Gerenciador, mediante
requerimento devidamente instruido, o cancelamento de seu registro na ocorréncia de fato
superveniente, decorrente de caso fortuito ou forc;a maior capaz de comprometer a perfeita
execucdo contratual. :

§1° Conforme recomende a siuacto, poderda o Orgiio Gerenciador realizar as
diligéncias que entender necessdrias para a verificacio da ocorréncia do fato alegado pelo
fornecedor como ensejador da solicitaco de cancelamento.

§2° O cancelamento do registro, se deferido, somente terd validade apds a
publicagio no Diario Oficial do Municipio, sendo, desta forma, vedada a interrupcéo no
fornecimento de bens ou na prestacdio de servigos cuja requisi¢dio, empenho ou documento
similar tenha sido despachado antes dessa data.

Art. 22. A recusa injustificada da firma classificada no certame em assinar o
contrato ou aceitar ou retirar instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pelo
IPAM, caracteriza infracfo, sujeitando-a as penalidades estabelecidas nas Leis 8.666/93 e
10.520/2002 e no ato convocatdrio.

Paragrafo tnico. O disposto neste artigo nfio se aplica aos licitantes
convocados que ndo aceitarem a contratagdo, nas mesmas condigdes propostas pelo
primeiro classificado no certame, inclusive quanto ao prazo e ao prego.

Art. 23. O atraso injustificado na execugfo do contrato sujeitard o
contratado a multa de mora, na forma prevista no instrumento convocatério, no
instrumento contratual e nas Leis n.° 8.666/93 e n.° 10.520/2002.

Art. 24. Pela inexecuclo total ou parcial do contrato a Administraciio
podera, garantida a prévia defesa, aplicar ao contratado as sangBes que vdo desde
adverténcia & aplicacfio da suspensio temporaria de participag¢io em licitacfo no local onde
ocorreu 0 certame, e, além disso, a declaracdo de inidoneidade para licitar .com a
Administracdo Publica, nos termos definidos nos arts, 87 e 88 da Let Federal n° 8‘?5%/93
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Art. 25. As demais penalidades aplicaveis ao Sistema de Registro de Precos
sagram-se definidas conforme dispde os artigos 90 a 99 da Lei Federal n°. 8.666, de 21 de
junho de 1993.

Art. 26. Os documentos apresentados pelos licitantes nos casos de
Requerimento de Reequilibrio ou de solicitagdo para cancelamento de registro deverdo
estar isentos de rasuras ou fraudes, sob pena de caracterizagdo de crime de falsidade, nos
termos da Let.

Art. 27. Subsidiam a aplicagdo deste Decreto, no que couber, as Leis
Federais n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e n°. 10.520 de 17 de julho de 2002, e suas
respectivas alteragdes.

Art. 28. Poderfo ser utilizados recursos de tecnologia da informacfio na
operacionalizacio das disposigies de que trata este Decreto, bem assim na automatizacio
dos procedimenios inerentes aos controles: €: atribui¢des dos orgdos gerenciador e
participante.

Art. 29. Esta Instrucé :éntr" ta de sua publica¢io.

JOAO H IXOTO DOS REIS

esidente

-

A
SON RINMEIRO DIAS
Procurador-Qeral
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