PREFEITURA DO MUNICiPIO DE PORTO VELHO
INSTITUTO DE PREVIDENCIA E ASSISTENCIA DOS SERVIDORES DO MUNICiPIO DE PORTO VELHO - IPAM
Compras e Licitagdes - IPAM-SCL

ANEXO Il DO EDITAL
MINUTA DE CONTRATO ADMINISTRATIVO — PREGAO ELETRONICO N2 90003/2026
CONTRATO ADMINISTRATIVO N2 xx/xxxx, QUE FAZEM

ENTRE SI O IPAM, POR INTERMEDIO DO (A) ................

O Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio de Porto Velho - IPAM, com sede na Avenida Carlos
Gomes, n. 1645, S3o Cristévdo, CEP 76.804.085, na cidade de Porto Velho/RO, inscrito no CNPJ sob o n? 34.481.804/0001-71, neste ato representado pela sua
Diretora-Presidente Interina, PRISCILLA BEZERRA GIROTO FARIAS LIMA, nomeada pelo Decreto n2 22, de 26 de junho de 2026, publicada no DOM de 29 de
junho de 2026, portador da Matricula Funcional [n2 matricula], doravante denominado CONTRATANTE, e o(a) [CONTRATADO], inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n®
[CNPJ], sediado(a) na [endereco], na cidade de [cidade]/[UF], doravante designado CONTRATADO, neste ato representado(a) por (nome e funcdo no
CONTRATADO), conforme atos constitutivos da empresa ou procuracdo apresentada nos autos, tendo em vista o que consta no Processo n2 011.000964/2026-
76 e em observancia as disposicdes da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, e demais legislacdo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato,
decorrente do Pregdo Eletronico n2 90003/2026, mediante as clausulas e condicdes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servigos técnicos continuos e especializados de
Gestao Documental e Organizacdao de Arquivos, compreendendo a execu¢ao de diagndstico arquivistico situacional, classificagdo, avaliagao,



higienizagdo mecanica, ordenagdo, acondicionamento, inventario, indexagdo e guarda/custddia segura, além da implantagcdo e operagdo de Sistema
Informatizado de Gestao Arquivistica de Documentos (SIGAD), com vistas a atender as necessidades do Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos
Servidores do Municipio de Porto Velho, nas condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2. Objeto da contratagao:

diagndstico arquivistico
situacional,
classificacdo, avaliacdo,
higienizacdo mecanica,
ordenacao,
acondicionamento,
inventario e indexac¢do
sistematica da
demanda residual do
acervo fisico
institucional, limitada a
686.400 (seiscentas e
oitenta e seis mil e
guatrocentas) paginas
anuais,
correspondentes a 5%
(cinco por cento) da
volumetria historica

~ UNIDAD | QUANTID VALOR VALOR VALOR ANUAL
ITEM DESCRICAO E ADE MESES UNITARIO MENSAL RS
Guarda/Transporte.
Descricao CAIXA
complementar: Frete| EFETIVA
1 Inicial - Servico de| MENTE | 17.160 - RS XX, XX - RS XX, XX
coleta dos documentos| TRANSP
para envio a Central de| ORTADA
Armazenamento.
2 Execucao de| PAGINA | 686.400 - RS XX, XX - RS XX, XX




total, nos termos dos
itens 1.1.1, 1.5 e 1.6
deste Termo de
Referéncia.

Servico de Guarda e
Custodia Segura:
Armazenamento

seguro e monitorado
do acervo documental
do IPAM em
instalagOes fisicas
adequadas, com
controle climatico e de
pragas (conforme
normas vigentes e
exigéncias sanitarias),

garantindo a
integridade, a
salvaguarda e a
rastreabilidade dos

processos que ainda se
encontram dentro do
prazo de guarda
estabelecido. O item
inclui o servico de
logistica  (coleta e
entrega / 'leva e traz')
para a incorporagao de
novos arquivos ao
acervo, bem como o
transporte de
documentos  sempre
gue solicitados pelo
Instituto para fins de
analise, consulta ou
pericia.

CAIXA-
BOX/ME
S

17.160

12

RS XX, XX

RS XX, XX

RS XX, XX




Fornecimento,
implantacao,
parametrizacao e
licenciamento de uso
de Sistema
Informatizado de
Gestdo Arquivistica de
Documentos (SIGAD).
O sistema  deverd
assegurar controle de
acesso restrito, | LICENCA
pesquisa /MES
estruturada, download
seguro de documentos
digitalizados, registro
inalterdvel de logs de
acesso, além de
contemplar suporte
técnico, manutengao e
treinamento para a
capacitacao dos
servidores do IPAM.

05 12 RS XX, XX RS XX, XX RS XX, XX

TOTAL: RS XX, XX

VALOR TOTAL ESTIMADO DA

~ RS XX, XX
CONTRATAGAO (12 MESES): > XX,

1.3. Vinculam esta contratacao, independentemente de transcri¢do:



1.3.1. O Termo de Referéncia;
1.3.2. O Edital da Licitacao;
1.3.3. A Proposta do CONTRATADO;

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2. CLAUSULA SEGUNDA — VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato, na forma do art. 105 da Lei n? 14.133, de 2021,
prorrogavel sucessivamente até o limite de 60 (sessenta) meses, nos termos do art. 107 da mesma Lei.

2.2. A prorrogacao de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que as condi¢cdes e os precos permanecem
vantajosos para a Administragdo, permitida a negociagao com o CONTRATADO, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

2.2.1. Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacdo dos servicos tem natureza continuada;

2.2.2. Seja juntado relatdrio que discorra sobre a execugao do contrato, com informacdes de que os servigos tenham sido prestados regularmente;
2.2.3. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo mantém interesse na realizacdo do servico;

2.2.4. Haja manifestacdo expressa do CONTRATADO informando o interesse na prorrogacao; e

2.2.5. Seja comprovado que o CONTRATADO mantém as condi¢des iniciais de habilitacao.

2.3. O CONTRATADO ndo tem direito subjetivo a prorrogacdo contratual.

2.4. A prorrogagao de contrato devera ser promovida mediante celebragao de termo aditivo.

2.5. Nas eventuais prorrogag¢des contratuais, 0os custos nao renovaveis ja pagos ou amortizados ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratagao
deverdo ser reduzidos ou eliminados como condicdo para a renovacao

2.6. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o CONTRATADO tiver sido penalizado nas san¢Ges de declaragdo de inidoneidade ou impedimento de
licitar e contratar com poder publico, observadas as abrangéncias de aplicacao.

2.7. Sujeitando-se o CONTRATADO ao regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS, a comprovacdao das aliquotas médias efetivas de
recolhimento devera ser feita no momento da prorrogacdo contratual ou da repactuacdo de precos, a fim de que sejam promovidos os ajustes



necessarios decorrentes das oscilagcdes dos custos efetivos dessas contribuicdes.

CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1. O regime de execucdo contratual e o modelo de execuc¢do do objeto, assim como os prazos e as condi¢ées de conclusdo, entrega, observacdo e
recebimento do objeto, constam do tépico 5 — MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO do Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

3.2. 0 modelo de gest3o da contratac3o, as rotinas de fiscalizacdo e os critérios de aferi¢do da qualidade constam do tépico 6 — MODELO DE GESTAO DA
CONTRATACAO do Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

3.3. Integram as obriga¢Ges contratuais, para todos os efeitos, os itens 5.10.1 a 5.10.4 do Termo de Referéncia, relativos a portabilidade dos dados, ao
dever de cooperacdo da contratada cessante, a continuidade remunerada e com prazo definido da custddia do acervo no encerramento da vigéncia, ao
inventdario e ao Termo de Passagem de Custddia, ao acesso do IPAM ao SIGAD apds o término do contrato e as garantias de adimplemento.

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATAGAO

4.1. As regras sobre a subcontratacao do objeto sdo aquelas estabelecidas no subtdpico 4.8. do Termo de Referéncia, anexo a este Contrato

CLAUSULA QUINTA — DO PRECO
5.1. O valor mensal da contratacdo é de RS xxxxxx (xxxxxxxxx), perfazendo o valor total de RS xxxxxx (XXXXXXXXX).

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execuc¢do do objeto, inclusive tributos e/ou impostos,
encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento
integral do objeto da contratacao.

5.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao CONTRATADO dependerdo dos quantitativos efetivamente
fornecidos.

CLAUSULA SEXTA — DO PAGAMENTO

6.1. O prazo para pagamento ao CONTRATADO e demais condicdes a ele referentes encontram-se definidos no tépico 7.CRITERIOS DE MEDICAO E
PAGAMENTO do Termo de Referéncia, anexo a este Contrato



CLAUSULA SETIMA — REAJUSTE E REVISAO DOS PRECOS CONTRATADOS

7.1. As regras acerca do repactuacdo, reajuste e revisdo do valor contratual sdo aquelas definidas no subtépico 7.33 ao 7.41 do Termo de Referéncia,
anexo a este Contrato

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
8.1. S3o obrigacbes do CONTRATANTE:
8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo CONTRATADO, de acordo com o contrato e seus anexos;
8.1.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.1.3. Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos incorrecdes, imperfeicdes, falhas ou irregularidades verificadas na execucdo do
objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido, reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que
as solugdes por ele propostas sejam as mais adequadas;

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo CONTRATADO;
8.1.5. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal relativa a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e
pagamento, quando houver controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n?

14.133, de 2021;

8.1.6. Anotar em registro préprio todas as ocorréncias e intercorréncias relacionadas com a prestacdao dos servicos, determinando as providéncias
necessarias a regularizagcdo imediata de quaisquer falhas ou desconformidades verificadas;

8.1.7. Impedir, por meio de seus agentes publicos, que terceiros estranhos a relagdo contratual executem os servigos objeto deste ajuste;

8.1.8. Promover, por intermédio do gestor e fiscais designados, o recebimento do objeto, atestando a execucdo para fins de liquidacdo e
pagamento;

8.1.9. Comunicar a CONTRATADA, por escrito e com indicacdo detalhada das razdes técnicas, o eventual ndo recebimento do objeto por
inadequacdo aos termos contratuais;

8.1.10. Prestar as informacOes e os esclarecimentos necessarios solicitados pela CONTRATADA, desde que vinculados diretamente ao objeto
pactuado;



8.1.11. Comunicar a CONTRATADA, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, eventuais periodos de restricdo operacional relevante nas
dependéncias do IPAM, tais como recesso administrativo, obras, opera¢cdes de Tl ou eventos institucionais de grande porte, para que a
CONTRATADA possa planejar internamente a alocacdo de seus recursos humanos. A gestdo de férias, escalas e turnos dos empregados da
CONTRATADA ¢é atribuicdo e responsabilidade exclusivas desta, sendo terminantemente vedado ao CONTRATANTE exigir a aprovacao prévia de
cronograma de férias ou qualquer ato de ingeréncia sobre a organizacao interna da forca de trabalho da empresa prestadora, em cumprimento ao
item 6.5.3 do Termo de Referéncia e ao art. 42, § 12, do Decreto n2 9.507/2018;

8.1.12. Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente a execucao do objeto, no prazo, forma e condicGes estabelecidos no
presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.1.13. Aplicar ao CONTRATADO as sanc¢0Oes previstas na lei e neste Contrato;
8.1.14. Nao praticar atos de ingeréncia na administracio do CONTRATADO.

8.1.15. Cientificar a Procuradoria Geral do Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores - IPAM para adocdo das medidas cabiveis quando
do descumprimento de obriga¢des pelo CONTRATADO;

8.1.16. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a execucdo do presente Contrato, ressalvados os
requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execucdo do ajuste;

8.1.16.1. A Administracdo tera o prazo de 15 (quinze) dias, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir, admitida a
prorrogagao motivada, por igual periodo.

8.1.17. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo CONTRATADO no prazo maximo de:
a) Até 60 (sessenta) dias para responder a pedidos de reestabelecimento do equilibrio econédmico-financeiro (revisdo);

8.1.18. Comunicar o CONTRATADO na hipdtese de posterior alteracao do projeto pelo CONTRATANTE, no caso do art. 93, §29, da Lei n2 14.133, de
2021.

8.1.19. Comunicar formalmente aos érgdos de controle e a Receita Federal do Brasil sobre quaisquer irregularidades ou inadimplementos
detectados no recolhimento das contribui¢Ges previdenciarias e do FGTS;

8.1.20. Exigir da CONTRATADA as CertidGes Negativas de Débitos para com a Previdéncia Social (CND), o FGTS, tributos federais e demais certiddes
de regularidade, caso esses documentos nao estejam regularizados perante o SICAF, conferindo prazo para regularizacdo sob pena de apuracao de
responsabilidade;

8.1.21. Aplicar a CONTRATADA as sangdes regulamentares e contratuais, apds o devido processo administrativo de apuragdo de responsabilidade
gue confirmar eventuais penalidades previstas neste instrumento, observando e garantindo o contraditdrio e a ampla defesa, nos termos da Lei n?
14.133/2021 e do Decreto Municipal n2 18.892/2023;



8.1.22. Exigir, a qualquer tempo, a comprovacdo das condigoes da empresa que ensejaram sua contratacdo, notadamente no tocante a
qualificacdo técnico-econdmico-financeira, bem como a manuten¢do das condi¢des de habilitacdo exigidas na licitagao, conforme o artigo 92,
inciso XVI, da Lei n? 14.133/2021.

8.2. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo CONTRATADO com terceiros, ainda que vinculados a execu¢ao do
contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do CONTRATADO, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1. O CONTRATADO deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e de seus anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

9.1.1. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior e prestar todo esclarecimento ou
informacao por eles solicitados;

9.1.2. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens e
servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execu¢dao ou dos materiais empregados;

9.1.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdao do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a Administracdao ou
terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo CONTRATANTE, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.1.4. Quando nao for possivel a verificacdao da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, a CONTRATADA deverd entregar ao setor
responsavel pela fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da presta¢do dos servicos, os seguintes documentos:

9.1.4.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

9.1.4.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

9.1.4.3. certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede da CONTRATADA;
9.1.4.4. Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e

9.1.4.5. Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

9.1.5. Comunicar ao Fiscal do contrato tempestivamente, observada a urgéncia da situacao, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique
no local da execugdo do objeto contratual, ndo ultrapassando o prazo de 24 (vinte e quatro) horas;



9.1.6. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o
atendimento do objeto da contratacao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, |l, d, da Lei n2 14.133, de 2021;

9.1.7. Paralisar, por determinacdao do CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha
em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros;

9.1.8. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos no Termo de Referéncia;

9.1.9. A CONTRATADA devera, durante toda a vigéncia do contrato, manter as condi¢cdes de habilitagdo que ensejaram sua contratagao, notadamente
no tocante a qualificacdo técnico-econémico-financeira, regularidade fiscal perante a Fazenda Federal, Estadual e Municipal, regularidade trabalhista e
previdenciaria, em cumprimento ao art. 92, inciso XVI, da Lei n? 14.133/2021. A comprovagdo da manutencdo destas condi¢cOes sera realizada
periodicamente pela Fiscalizagdo Administrativa do contrato, conforme rotina prevista no item 6.5.1 do Termo de Referéncia.

9.1.10. Cumoprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacao;

9.1.11. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
9.1.12. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranca do CONTRATANTE;

9.1.13. Fornecer todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacdo de regéncia;

9.1.14. Submeter previamente, por escrito, ao CONTRATANTE, para andlise e aprovac¢do, quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as
especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere;

9.1.15. Receber e dar o tratamento adequado a denuncias de discriminacdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho;
9.1.16. Manter preposto aceito pela Administracdo no local do servico para representd-lo na execug¢ao do contrato;

9.1.16.1. A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo drgdo ou entidade, desde que devidamente justificada,
devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

9.1.17. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de
dirigente do CONTRATANTE ou de agente publico que tenha desempenhado funcdo na licitacdo ou que atue na fiscalizacdo ou gestdo do contrato, nos
termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n2 14.133, de 2021;



9.1.18. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pelo CONTRATANTE ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao
local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execucdo do contrato;

9.1.19. Garantir o acesso do CONTRATANTE, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execu¢do do contrato;

9.1.20. Promover a organizacao técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e
especificacdes que integram o Termo de Referéncia, no prazo determinado;

9.1.21. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da Administracdo;

9.1.22. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a ndo executar atividades ndo abrangidas pelo
contrato, devendo o CONTRATADO relatar ao CONTRATANTE toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcao;

Das Obrigacoes Especificas de Engenharia Arquivistica E Gestao Estratégica:

9.1.23. Preparar tecnicamente cada documento do acervo legado e futuro, facilitando a sistematizacdo do acervo mediante a execucdo obrigatdria das
seguintes etapas técnicas:

I. Selecdo e organizacdo analitica dos documentos;

Il. Higienizacdo mecanica folha a folha, limpeza, inspec¢do e anélise de integridade;

[1l. Classificacdo arquivistica baseada no PCD (Plano de Classificacdo de Documentos);
IV. Indexagdao minuciosa e codificagdao de cada dossié;

V. Registro das informac¢des e metadados estruturados no sistema SIGAD;

VI. Ordenagéo cronoldgica/numérica e arquivamento em local préprio por dossié;
VIl. Automacdo documental e licenciamento de software para consulta imediata.

9.1.24. Garantir a conservac¢do dos documentos de maneira ordenada e acessivel, provendo infraestrutura climatizada que assegure a Recuperagao da
Informagdo com a maxima rapidez e seguranca.

9.1.25. Implementar a racionalizacdo da produg¢do documental, visando o controle eficiente da quantidade e qualidade dos documentos e a redugdo da
proliferacdo indiscriminada de fotocépias e arquivos paralelos, fortalecendo a confianc¢a nos instrumentos de busca digital.



9.1.26. Atuar como agente facilitador para a avaliacdo e sele¢cdo documental, agilizando a triagem para preservacdo da Memdria Institucional e
tornando os arquivos instrumentos eficazes de prova para auditorias e fiscalizagdes.

9.1.27. Promover a otimizacdo de espaco fisico e a economia de recursos (humanos, financeiros e de Tl) mediante a racionaliza¢cdo continua dos fluxos
arquivisticos.

9.1.28. Gestdo da Tabela de Temporalidade (TTD): Executar tecnicamente a aplicacdo da Tabela de Temporalidade de Documentos a cada periodo de 12
(doze) meses, identificando e indicando formalmente os arquivos aptos ao descarte, submetendo o relatdrio de avaliagdo para a aprovagdo obrigatoria
da CPAD/IPAM. A atuacdo da CONTRATADA nos processos relacionados a Tabela de Temporalidade de Documentos (TTD) e ao Plano de Classificagdo de
Documentos (PCD) possui natureza exclusivamente técnico-assessora, sendo-lhe vedado assumir, formal ou informalmente, competéncia decisoria,
deliberativa ou normativa sobre o conteldo, a aprovac¢do, a validacdo ou a adocdo institucional destes instrumentos, os quais constituem atributo
indelegavel da Administragdo Publica, exercido pela Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos (CPAD/IPAM) e pela Diretoria Administrativa ou
Presidéncia do IPAM, em cumprimento ao art. 39, inciso lll, do Decreto n? 9.507/2018 e ao art. 92 da Lei n2 8.159/1991.

9.1.29. Responsabilidade pela execugdo técnica do descarte autorizado: Executar, em carater técnico-operacional e sob expressa e prévia autorizagdo
formal da Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos (CPAD/IPAM), o descarte dos documentos cujo prazo de guarda tenha expirado e cuja
eliminacdo tenha sido deliberada e chancelada pela autoridade competente do IPAM, mediante fragmentacdo mecanica irrecuperdvel ao nivel de
seguranca adequado a natureza sensivel dos dados tratados (prontuarios médicos e documentos previdencidrios) e emissdao de Certificado de Destinacado
Final (CDF). A atuacdo da CONTRATADA restringe-se ao aspecto técnico-executério do processo de eliminacdo, sendo-lhe absolutamente vedado
proceder ao descarte de qualquer documento publico sem a prévia expedi¢do do Termo de Eliminacdo de Documentos aprovado pela CPAD/IPAM, em
cumprimento ao art. 92 da Lei n2 8.159/1991, ao art. 39, inciso Ill, do Decreto n? 9.507/2018 e observando as normas do CONARQ, em especial os
requisitos funcionais minimos das Diretrizes para a Implementacdo de Repositorios Arquivisticos Digitais Confidveis — RDC-Arq (Resolucdo CONARQ n?@
39, de 29 de abril de 2014, alterada pela Resolucdo CONARQ n? 43, de 4 de setembro de 2015): autenticidade, confidencialidade, disponibilidade e
preservacao dos documentos arquivisticos digitais.

9.1.30. Subsidiar o IPAM em todas as DecisOes Estratégicas sobre os arquivos, fornecendo relatérios de volumetria, temporalidade e histérico de
consultas para embasar o planejamento da autarquia.

9.1.31. Prover o fornecimento continuo e imediato de caixas-arquivo padrdo box (papeldo neutro/anti-acido) sempre que a volumetria do acervo legado
ou a produgao de 'paginas futuras' assim exigir, garantindo que nenhum documento permaneca sem o devido acondicionamento técnico.

9.1.32. Garantir que o SIGAD permanega atualizado com as ultimas versdes de seguranga e funcionalidades langadas pela desenvolvedora, sem custo
adicional ao IPAM, assegurando a interoperabilidade dos dados para que possam ser extraidos ou transferidos a qualquer tempo em formato aberto
(CSV/XML), evitando o aprisionamento tecnoldgico (vendor lock-in), observando as normas do CONARQ, em especial os requisitos funcionais minimos
do nucleo do Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestdo Arquivistica de Documentos — e-ARQ BRASIL (Resolucdo CONARQ n2 50, de
6 de maio de 2022): organizacdo de documentos, captura, avaliacdo, seguranca e preservacao.



CLAUSULA DECIMA - OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverdo cumprir a Lei n? 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razao do
certame ou do contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacao da proposta no procedimento de contratacdo,
independentemente de declaragdo ou de aceitagao expressa.”

10.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do
art. 62 da LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipdteses permitidas em Lei.

10.4. A Administracdao devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de suboperagao firmados ou que venham a ser
celebrados pelo CONTRATADO.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do CONTRATADO elimina-los, com excecdo das hipdteses do art. 16 da
LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de documentacgao para fins de comprovag¢ao do cumprimento de obriga¢des legais ou
contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigagdes.

10.6. E dever do CONTRATADO orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. O CONTRATADO devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da presente cldusula, permanecendo integralmente
responsavel por garantir sua observancia.

10.8. O CONTRATANTE podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa cldusula, devendo o CONTRATADO atender prontamente eventuais
pedidos de comprovacao formulados.

10.9. O CONTRATADO devera prestar, no prazo fixado pelo CONTRATANTE, prorrogavel justificadamente, quaisquer informacdes acerca dos dados
pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem
ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual rastredvel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data,
horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizagdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela
Administragdo nas hipdteses previstas na LGPD.

10.11. O IPAM detém a propriedade e o controle institucional de todos os documentos, imagens, bases de dados, metadados e produtos da execucdo
contratual e atua como controlador dos dados pessoais (art. 52, VI, da Lei n® 13.709/2018). A CONTRATADA atua como operadora (art. 52, VII, da mesma



Lei) e realiza o tratamento apenas conforme as instru¢des do controlador, durante a vigéncia e nas obriga¢cdes de encerramento. Ficam preservados os
direitos dos titulares, que sdo as pessoas naturais a quem os dados se referem (art. 52, V)."

10.12. Os contratos e convénios de que trata o § 12 do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados a autoridade nacional.

10.13. A CONTRATADA comunicard formalmente ao Fiscal do Contrato e ao Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais do IPAM, no prazo maximo
de 24 (vinte e quatro) horas contadas da ciéncia, qualquer incidente de seguranca que possa acarretar risco ou dano relevante aos titulares, informando
a natureza dos dados afetados, os titulares potencialmente atingidos, as medidas técnicas de contencdo adotadas e os riscos identificados, sem prejuizo
das comunicagGes de competéncia do controlador (art. 48 da Lei n? 13.709/2018).

10.14. A CONTRATADA preservara, desde a deteccdo do incidente e até a conclusdo da respectiva apuracao, todas as evidéncias e registros de auditoria
(logs) correlatos, vedada a sua alteragdao ou destruicdo, e apresentara relatdrio circunstanciado do incidente em até 5 (cinco) dias Uteis contados da
comunicagao inicial.

10.15. A CONTRATADA manterd, durante toda a vigéncia contratual, plano de resposta a incidentes de seguranca da informacdo formalmente
documentado, compativel com a natureza sensivel do acervo, apto a assegurar a contengdo, a erradicacdo, a recuperagdo e a comunicagdo tempestiva
de incidentes.

10.16. A CONTRATADA prestara ao Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais do IPAM, sempre que solicitada e em prazo razoavel, as informacoes
necessarias ao cumprimento das obrigacdes do controlador perante a Autoridade Nacional de Protecao de Dados (ANPD) e os titulares.

10.17. O emprego de suboperadores de tratamento de dados (tais como provedores de datacenter ou de computacdo em nuvem) dependera de
comunicacdo prévia e formal ao IPAM, com identificacdo do suboperador e das operagdes a ele confiadas, permanecendo a CONTRATADA integralmente
responsavel pelos atos destes, mantida, em qualquer hipétese, a vedagdo a subcontratacdo do objeto prevista no item 4.8 do Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUGAO

11.1. Serd exigida a prestacdo de garantia na presente contratacdo, conforme regras constantes no subtépico 4.9 do Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. As regras acerca de infracdes e sancOes administrativas referentes a execucdo do contrato sdo aquelas definidas no tépico 9 do Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINCAO CONTRATUAL



13.1. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido cumpridas ou ndo as obriga¢cdes de ambas as
partes contraentes.

13.2. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o CONTRATANTE, mediante justificativa formal de que ndo dispde de
créditos orcamentarios para sua continuidade ou de que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem

13.2.1. Nesse caso, a extincdo antecipada ocorrerd na préxima data de aniversario do contrato, garantido um prazo minimo de dois meses para ciéncia
formal do contratado, devendo ser observada a regra do art. 183 da Lei n2 14.133, de 2021 para a contagem deste prazo.

13.3. O contrato poderd ser extinto com fundamento na auséncia de créditos orcamentarios ou na perda de vantagem contratual antes da data de
aniversario, desde que ocorra com 6nus para o CONTRATANTE, conforme previsto no art. 138, §29, da Lei n2 14.133, de 2021.

13.4. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos
no artigo 137 da Lei n2 14.133, de 2021, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

13.5. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.6. A alteracao social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao ensejara a extingao se nao restringir sua capacidade de concluir o
contrato.

13.7. Se a operacgdo implicar mudancga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo para alteracdo subjetiva.
13.8. O termo de extingao, sempre que possivel, sera precedido:

13.8.1. Do balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

13.8.2. Da relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

13.8.3. Das indenizagdes e multas.

13.9. A extincdo do contrato ndo configura dbice para o reconhecimento do desequilibrio econdmico-financeiro, hipdtese em que serd concedida
indenizacdo por meio de termo indenizatério.

13.10. O CONTRATANTE podera ainda:

13.10.1. nos casos de obrigacdo de pagamento de multa pelo CONTRATADO, reter a garantia prestada a ser executada, conforme legislacdo que rege a
matéria; e

13.10.2. nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a Administracdo, nos termos do inciso IV do art. 139 da Lei n.2
14.133, de 2021, reter os eventuais créditos existentes em favor do CONTRATADO decorrentes do contrato.



13.11. O contrato podera ser extinto caso se constate que o CONTRATADO mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econ6mica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fung¢ao na licitagdo ou na
contratacdo direta, ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau.

13.12. Extinto o contrato antes do integral cumprimento de seu objeto, fica facultado ao CONTRATANTE convocar os licitantes remanescentes do
certame de origem, na ordem de classificacdo, para a contratacdo do remanescente do servico, nos termos do art. 90, §§ 29, 42 e 792, da Lei n®
14.133/2021.

13.13. Fica autorizado, em favor da nova contratada, o aproveitamento de eventual saldo a liquidar inscrito em despesas empenhadas ou em restos a
pagar ndo processados referente ao presente contrato, nos termos do art. 90, § 82, da Lei n2 14.133/2021. Frustradas essas providéncias, o saldo podera
ser computado como efetiva disponibilidade orgamentaria para nova licitagao, na forma do art. 90, § 92, da mesma Lei.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DAS ALTERACf)ES
14.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-3o pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n2 14.133, de 2021.

14.2. O CONTRATADO é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢Oes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de
25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14.3. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdao exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

14.4. As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo, submetido a prévia aprovacdo da consultoria juridica do
CONTRATANTE, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipacao de seus efeitos, hipotese em que a formalizacdo do aditivo deverd ocorrer no
prazo maximo de 1 (um) més.

14.5. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila, dispensada a celebragdo de termo aditivo, na
forma do art. 136 da Lei n2 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no orgamento do Instituto de Previdéncia e
Assisténcia dos Servidores do Municipio de Porto Velho — IPAM deste exercicio.

15.2. A contratacao serd atendida pela seguinte dotacao:



Fundo de Assisténcia a Saude
Agdo: - 07.12.10.122.007.2.001-- Administracdo da Unidade

Elemento de Despesa: 3.3.90.39 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica

15.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes, em caso de prorrogacao contratual, sera indicada apds aprovacdo da Lei Orcamentaria
respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DO SIGILO DE INFORMACOES

16.1. Além de observar e cumprir as regras impostas pela Lei n2 13.709/2018 (Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais - LGPD), conforme previsto na
Clausula Décima deste contrato, o CONTRATADO se compromete, sob pena de responsabilizacdo administrativa, civil e criminal, a:

16.1.1. ndo revelar, divulgar ou transmitir a terceiros, em hipdtese alguma, informacdes que lhe forem disponibilizadas pelo CONTRATANTE por forca dos
procedimentos necessarios a execucao do presente contrato, principalmente quando se tratar de informac¢des que possam acarretar risco a seguranca
de ativos corporativos do CONTRATANTE, tais como computadores, redes e dados, ou que possam comprometer a inviolabilidade da intimidade, da vida
privada, da honra e da imagem de pessoas;

16.1.2. ndo permitir que qualquer empregado envolvido direta ou indiretamente na execucdo do presente contrato, em qualquer nivel hierarquico de
sua estrutura organizacional e sob quaisquer alegac¢des, faca uso indevido das informagGes disponibilizadas pelo CONTRATANTE, as quais devem ser
utilizadas estritamente para as finalidades previstas no presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DOS CASOS OMISSOS
17.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n2 14.133, de 2021, e demais normas federais

aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n? 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios
gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DA PUBLICACAO



18.1. Incumbird ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratag6es Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da
Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencdo ao art. 91, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021, e ao art. 82, §29, da Lei n.
12.527, de 2011, c/c art. 72, §32, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

CLAUSULA DECIMA NONA - DO FORO

19.1. Fica eleito o Foro da Justica Comum da Comarca de Porto Velho/RO para dirimir os litigios que decorrerem da execucdo deste Termo de Contrato
gue nao puderem ser compostos pela conciliacdo, conforme art. 92, §19, da Lei n2 14.133, de 2021.

[Local], [dia] de [més] de [ano].

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO
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